PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
oraz
PROCEDURY KRYZYSOWE

w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta
w Zespole Placéwek Oswiatowych w Borkach

,Staram sie dziecko zrozumie¢, nie szkodzi¢ mu, stwarzaé mu
bezpieczne warunki i bodzce, aby chciato by¢lepsze”.
J. Korczak
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Cele procedur

Podstawa prawna

Ogodlne przepisy bezpieczenstwa i higieny.

1. Przygotowanie obiektu i pracownikéw.

2.  Ogodlne zasady warunkujgce bezpieczeristwo w szkole.

3.  Zasady przyprowadzania uczniéw do szkoty i ich odbierania.

4.  Organizacja zaje¢ dydaktycznych.

5.  Skrécenie lub odwotanie zajec.

6.  Organizacja przerw miedzylekcyjnych.

7. Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia.

8.  Zwolnienia ucznia z lekcji.

9.  Zty stan zdrowia ucznia.

10. Wypadek ucznia w szkole.

11. Ucieczka z lekcji/wagary.

12. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

13. Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych, konkursach.

14. Organizacja imprez i uroczystosci szkolnych.

15. Osoba obca na terenie szkoty.

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych o charakterze

wychowawczym.

1.  Agresywne zachowania ucznia w szkole.

2. Postepowanie w przypadku ucznia, ktéry swoim niewfasciwym zachowaniem
znacznie zaktdca lub uniemozliwia prowadzenie lekcji.

3. Postepowanie w sytuacji filmowania lub robienia zdje¢ na terenie szkoty
z wykorzystaniem telefonu komérkowego.

4.  Znalezienie w szkole substancji psychoaktywnych.

5. Przyniesienie papieroséw i/lub ich palenie na terenie szkoty.

6. Kradziez/wymuszenie pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych.

7.  Wystgpienie przypadku pedofilii w szkole.

8. Przypadek rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.

9. Przypadek prostytucji w szkole lub wsrdd uczniow.

10. Popetnienie przez ucznia czynu karalnego.

11. Przypadek ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego.

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych o charakterze

losowym/nieprzewidywalnym

1.
2.
3.

Préba samobdjcza ucznia.
Zatoba po $mierci ucznia.
Zdarzenia losowe/nieprzewidywalne.

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych o charakterze



VI.

rodzinnym.

1. Podejrzenie przemocy w rodzinie.

2. Postepowanie w sytuacji, gdy rodzice odmawiajg wspdtpracy ze szkota.

3. Rodzina niewydolna wychowawczo.

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia zewnetrznych zagrozen fizycznych

w szkole.

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu.

2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

3.  Podtozenie podejrzanego pakunku.

4.  Skazenia chemiczne lub biologiczne szkoty.

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa

cyfrowego.

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozgdanych, nielegalnych.

2. Cyberprzemoc.

3. Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty.

4.  Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu.

5. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilia.

6. Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos¢
odrdznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam.

7.  Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerdw i zasobow.

8. Internetowe wyzwania.



Cele

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidéw w szkole poprzez:
e wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
e usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidw,
e okreslenie zasad wspotpracy miedzy rodzicami a szkotg,
e zwiekszenie kontroli nad bezpieczeristwem na terenie szkoty.

2. Zapewnienie uczniom i ich rodzinom, poszkodowanym w wyniku zdarzen losowych

wsparcia materialnego oraz psychologicznego.

Procedury dotycza:
e kadry zarzadzajacej,
e nauczycieli (w tym specjalistow),
e rodzicoéw/prawnych opiekundéw uczniow,
e uczniow,

e pracownikéw administracji i obstugi.

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915 oraz
z 2022 r. poz. 583)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 oraz
z 2022 r. poz. 655)

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762)
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz.
1162,z 2022 r. poz. 655)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 4 wrze$nia 2020 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
w sprawie bezpieczenstwa ihigieny w publicznych iniepublicznych szkotach
i placdwkach



Rozdziat |
Ogolne przepisy bezpieczenstwa i higieny

PRZYGOTOWANIE OBIEKTU | PRACOWNIKOW

Pomieszczenia szkoty w szczegdlnosci: pokdj nauczycielski, pracownie, $wietlica, pokdj
nauczycieli wychowania fizycznego oraz kuchnie wyposaza sie w apteczki zaopatrzone
w $rodki niezbedne do udzielenia pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania
tej pomocy.

Pracownicy szkoty podlegajg przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy.
Plan ewakuacyjny szkoty umieszcza sie w widocznym miejscu, w sposéb zapewniajgcy
tatwy do niego dostep.

Drogi ewakuacyjne oznacza sie w sposdb wyrazny i trwaty.

W pomieszczeniach szkoty zapewnia sie wtasciwe oswietlenie, wentylacje
i ogrzewanie.

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia prac remontowych, naprawczych lub
instalacyjnych w czasie funkcjonowania szkoty prace te organizuje sie w sposéb
nienarazajgcy oséb pozostajgcych pod opiekg szkoty na niebezpieczenstwo
i ucigzliwosci wynikajgce z prowadzonych prac oraz z zastosowaniem szczegdlnych
srodkéw ostroznosci.

Jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktérym majg byé prowadzone zajecia, lub
stan znajdujgcego sie w nim wyposazenia stwarza zagrozenia dla bezpieczenstwa,
niedopuszczalne jest rozpoczecie zajed.

W pomieszczeniach, w ktérych odbywajg sie zajecia edukacyjne nie mogg byc
uzytkowane Zzadne urzadzenia elektryczne zagrazajace zdrowiu i bezpieczenstwu
uczniéw.

OGOLNE ZASADY WARUNKUJACE BEZPIECZENSTWO W SZKOLE

Przed rozpoczeciem zajeé¢ bezpieczenstwo uczniom w budynku szkoty zapewniaja:

e od godziny 7.00 wychowawca swietlicy,

e od godziny 7.30 nauczyciele dyzurujacy.
Rodzice ponoszg odpowiedzialno$é za dziecko, ktére zostato przyprowadzone do szkoty
przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy $wietlicy oraz za dziecko,
ktore nie zgtosito sie do Swietlicy.
W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia swietlicowe,
a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkoty.
W salach lekcyjnych, pracowniach i sali gimnastycznej uczert moze przebywaé wytgcznie
za zgoda nauczyciela, respektujgc obowigzujgce regulaminy.
Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczniow podczas zaje¢ lekcyjnych
/pozalekcyjnych ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia.
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Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujgcych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach wedtug obowigzujgcego grafiku).

Za bezpieczenstwo dzieci w swietlicy odpowiada wychowawca Swietlicy.

Nauczyciel petnigcy dyzur na holu przy stotéwce odpowiada réwniez za bezpieczenstwo
uczniow przebywajacych w stotéwece szkolne;j.

Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty, uczniowie
pozostajg pod opiekg o0séb prowadzacych te zajecia. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikdw tych zajec.

Korytarze szkolne s3 monitorowane. Zasady monitorowania okresla regulamin
monitoringu wizyjnego.

Na terenie szkoty (budynek szkoty, boisko, plac zabaw) obowigzuje bezwzgledny zakaz
posiadania alkoholu, narkotykéw, srodkéw odurzajgcych i substancji psychoaktywnych
,dopalaczy”, ostrych narzedzi oraz przedmiotéw i materiatdw potencjalnie
niebezpiecznych, stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia i Zzycia ucznidw oraz
pracownikéw.

Na terenie szkoty (budynek szkoty, boisko, plac zabaw) obowigzuje bezwzgledny zakaz
spozywania alkoholu, zazywania narkotykéw lub srodkéw odurzajgcych i substancji
psychoaktywnych ,dopalaczy” oraz palenia papierosow.

Na terenie szkoty (budynek szkoty, boisko i plac zabaw) wszystkich ucznidw obowigzuje
bezwzgledny zakaz fotografowania i filmowania innych oséb, bez ich zgody oraz
upubliczniania tych materiatéw.

Nauczyciel odbywajacy ostatnie zajecia edukacyjne z klasami I-lll, po ich zakofczeniu
sprowadza ucznidow do swietlicy lub do szatni, w ktérej nadzoruje ubieranie sie ucznidéw.
Po zakonczeniu zajeé szkolnych uczniowie klas IV — VIII niezwfocznie opuszczajg szkote
lub udajg sie do swietlicy.

Szkota blokuje dostep do tresci z Internetu, ktére mogg stanowié zagrozenie dla
prawidfowego rozwoju uczniéw na sprzecie komputerowym bedacym jej wiasnoscia.
Za wartosciowe przedmioty pozostawione w szatni (telefon komérkowy, pienigdze,
dokumenty, odtwarzacz mp3, bizuteria, itp.) szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci.

ZASADY PRZYPROWAZDANIA UCZNIOW DO SZKOLY | ICH ODBIERANIA

Rodzice/prawni opiekunowie sg odpowiedzialni za przyprowadzanie dzieci do szkoty
i odbieranie ich, dostosowujgc godziny przyprowadzania i odbioru uczniéw do godzin
okreslonych w ustalonym planie lekcji i harmonogramie dyzurdéw nauczycieli.
Rodzice/prawni opiekunowie przyprowadzajg dziecko do szatni i z tego miejsca
odbierajg dziecko.

Ucznidw korzystajgcych ze swietlicy szkolnej moze wytgcznie odebraé rodzic/prawny
opiekun lub osoba upowazniona do odbierania.

Rodzice/prawni opiekunowie, osoby upowaznione zobowigzani s do punktualnego
odbierania dziecka zaraz po zakoriczeniu zaje¢ edukacyjnych oraz w godzinach pracy



Swietlicy szkolnej.

5. Uczen nieodebrany po zajeciach edukacyjnych zostaje skierowany do swietlicy szkolnej,
gdzie oczekuje na odbidr przez rodzica/prawnego opiekuna lub osobe upowazniona.

6. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w wyznaczonym czasie, a czas pracy
Swietlicy skonczyt sie, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicow
lub osoby upowaznione do odbioru dziecka.

7. W przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci kontaktu z rodzicami nauczyciel
zawiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktéry podejmuje
decyzje o poinformowaniu Komisariatu Policji, o niemoznosci skontaktowania sie
z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka. W przypadku braku mozliwosci
powiadomienia dyrektora/wicedyrektora nauczyciel sam podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji.

8. Z zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan nalezy sporzadzié¢ notatke.

9. Nauczyciel ma obowigzek odnotowania kazdego przypadku odebrania dziecka po
godzinach pracy Swietlicy szkolnej — sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania jej
dyrektorowi, ktéry przeprowadza z rodzicami rozmowe wyjasniajgca.

10. W przypadku powtarzania sie sytuacji odbierania dziecka po zakornczeniu pracy
Swietlicy szkolnej, dyrektor szkoty informuje GOPS.

11. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzac¢ ucznia do domu.

12. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani sSrodkéw
odurzajgcych.

13. W przypadku podejrzenia, ze rodzic/prawny opiekun, osoba upowazniona jest pod
wptywem alkoholu, sSrodkéw odurzajgcych lub zachowuje sie agresywnie nalezy:

e niezwtocznie powiadomié¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty,

e nakazac osobie nietrzezwej/ odurzonej/ agresywnej opuscic teren szkoty,
e wezwac do szkoty drugiego rodzica/opiekuna dziecka,

e jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, nalezy wezwac policje;
e sporzadzi¢ notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

14. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzicow/prawnych opiekunéw
w stanie nietrzezwosci powtdrzy sie, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie o tym fakcie
GOPS.

15. Wydanie dziecka osobom innym niz rodzice, moze nastgpic tylko po ztozeniu pisemnego
upowaznienia przez rodzicow/prawnych opiekundw. Upowaznienie sktada sie
u wychowawcy klasy lub swietlicy w dniu odbierania dziecka (Zatacznik nr 2).

16. Osoba upowazniona do odbioru dziecka zgodnie z pkt. 15 powinna posiadac przy sobie
dowdd osobisty i okazaé go w celu potwierdzenia tozsamosci. Przy odbiorze dziecka
wypetnia odpowiedni druk (zatgcznik nr 3).W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci
nauczyciel ma obowigzek skontaktowac sie z rodzicami dziecka.

17. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzedniej rozmowie

telefonicznej z rodzicami/prawnymi opiekunami zezwoli¢ na odebranie dziecka przez
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osobe wskazang przez rodzica/prawnego opiekuna, a nieujetg w o$wiadczeniu, ktéra
przy odbiorze dziecka wypetnia odpowiedni druk (zatacznik nr 3).

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania
i konczenia zaje¢ edukacyjnych.

Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecno$¢, zaznacza obecnosci
i nieobecnosci oraz na biezgco odnotowuje spdznienia.

Podczas zaje¢ dydaktycznych, opiekuniczych i pozalekcyjnych uczniowie pozostajg pod
opiekg oséb prowadzacych te zajecia.

Podczas zajeé nauczyciel nie moze pozostawié ucznidow bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali, zgtasza ten fakt telefonicznie
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty, ktéry organizuje zastepstwo. Jesli nie jest mozliwe
skontaktowanie sie z dyrektorem/wicedyrektorem, nauczyciel koniecznos$¢ wyjscia zgtasza
nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie zwalnia jednak z odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo uczniow).

Ucznidw, ktorzy koniecznie muszg skorzystac z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.
Jezeli zajecia edukacyjne wymagajg opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodza
na zewnatrz pod opieka prowadzgcego zajecia nauczyciela, ktéry dokumentuje ten fakt
wpisem w rejestrze wyjs¢ grupowych.

O zmianach w rozktadzie zaje¢ uczniowie sg informowani przez wychowawce oraz poprzez
zamieszczenie odpowiedniej informacji w dzienniku elektronicznym.

O planowanych zastepstwach uczniowie sg powiadamiani poprzez dziennik elektroniczny
i umieszczenie takowej informacji na tablicy ogtoszen.

Kazda pracownia ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje ucznidw na poczatku
roku szkolnego.

Uzywanie telefondw komérkowych lub innych urzadzen multimedialnych podczas lekcji
odbywa sie za zgodg nauczyciela.

W przypadku zagrozenia powstatego w czasie zaje¢ — niezwtocznie sie je przerywa
i wyprowadza sie z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece szkoty.

SKROCENIE LUB ODWOLANIE ZAJEC

Dyrektor szkoty moze za zgodg organu prowadzgcego zawiesi¢ zajecia na czas okreslony,
jezeli wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktére mogg zagrozié zdrowiu ucznidw.
Zawieszenie zaje¢ powinno by¢ dziataniem podjetym dopiero po wykorzystaniu innych
sposobdw zaradczych.

Dyrektor moze skroécic zajecia do minimum 30 minut, zachowujac ogdélny tygodniowy czas
trwania zajec¢ edukacyjnych ustalony w tygodniowym rozktadzie zajec.

Informacje o skréceniu lekcji bgdz odwotaniu zaje¢ wynikajacych z planu danej klasy s3



przekazywane do wiadomosci rodzicow poprzez wpis do dziennika elektronicznego,
najpdzniej na dzien przed odwotaniem lub skréceniem zajec. Dokonuje tego wicedyrektor
szkoty.

Rodzic jest zobowigzany do codziennego sprawdzania informacji w dzienniku
elektronicznym.

ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH

Za bezpieczenistwo ucznidw podczas przerwy odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy zgodnie
z harmonogramem dyzuréw.
Przerwy miedzy lekcjami trwajg nie krocej niz 10 minut. W celu utatwienia uczniom
korzystania ze stotdwki szkolnej ustala sie w szkole przerwy obiadowe:

e dlaklas I-IlI,

e dlaklas IV-VIIL.
W czasie przerw miedzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie przebywajg na
korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga opusci¢ budynek
szkolny i przebywaé na placu przed wejsciem gtéwnym do szkoty.
W czasie przerw uczniowie nie mogg przebywa¢ w salach lekcyjnych bez opieki
nauczyciela.
W czasie przerw zabrania sie uczniom: biegania po korytarzach i schodach, siadania na
parapetach, otwierania okien i wychylania sie przez nie, przebywania w klasach,
przesiadywania w toaletach, szatniach.
Podczas przerw uczen zobowigzany jest:

e zachowywac sie spokojnie w sposéb niezagrazajacy bezpieczeistwu wiasnemu

i innych osdb,

e dbac o czystosé i porzadek, szanowaé mienie szkoty i cudzg wtasnosg,

e wypetniac polecenia nauczyciela dyzurujgcego i innych pracownikéw szkoty,

e bezzwtocznie przekazywa¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych

zagrozeniach.

Po dzwonku na lekcje uczniowie sg zobowigzani do wyciszenia sie i ustawienia przed salg
w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA

Usprawiedliwienia we wtasciwej formie wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia, na kazdej
godzinie zaje¢ edukacyjnych.

. Jedyng osobg uprawniong do odnotowywania usprawiedliwienia w dzienniku
elektronicznym jest wychowaweca klasy. W razie dtuzszej nieobecnosci wychowawecy, osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Warunkiem usprawiedliwienia nieobecnosci jest przekazanie wychowawcy odpowiednich
dokumentdéw przez ucznia lub jego rodzica, a w przypadku usprawiedliwienia w formie
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ustnej przeprowadzenie rozmowy z wychowawcy, a fakt ten wychowawca odnotowuje
w dzienniku.
Nie stosuje sie usprawiedliwien nieobecnosci pojedynczych godzin, przypadajgcych
w réznych dniach miesigca, tak zwane ,usprawiedliwianie wszystkich dotychczasowych
nieobecnosci”.
Dopuszcza sie nastepujgce formy usprawiedliwiania nieobecnosci:
1) zaswiadczenie wystawiane przez fachowe stuzby medyczne o niezdolnosci do
uczestniczenia w zajeciach,
2) pisemng prosbe rodzica o usprawiedliwienie, zawierajgcg wtasnoreczny podpis
rodzica,
3) prosbe rodzica o usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia przekazang w formie
rozmowy telefonicznej lub za pomoca dziennika elektronicznego,
4) zaswiadczenie urzedowe stwierdzajace, ze nieobecnos¢ ucznia wynikata z istotnych
spotecznie przyczyn lub nieprzewidzianych zdarzen.
Rodzice ucznia sg zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecnosci w terminie dwdch
tygodni od dnia zakonczenia nieobecnosci i nie pdzniej niz do dnia poprzedzajacego
klasyfikacyjne posiedzenie rady pedagogiczne;j.
Nieztozenie usprawiedliwienia w terminie skutkuje uznaniem nieobecnosci za
nieusprawiedliwiona.
Uczniom biorgcym wudziat w konkursach, zawodach, olimpiadach Ilub innych
uroczystosciach, do ktérych zostali oddelegowani przez szkote — wpisuje sie w dzienniku,
Ze sg zwolnieni z zaje¢ edukacyjnych.

ZWALNIANIE UCZNIA Z LEKCIJI

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ edukacyjnych na pisemng prosbe rodzicéw, ktéra musi
zawiera¢ formute: ,Biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za pobyt
i bezpieczenstwo mojego dziecka w tym czasie poza terenem szkoty”. Catos¢ musi byc
opatrzona czytelnym podpisem i datg wystawienia. Karte zwolnienia mozna pobraé
z sekretariatu lub ze strony internetowej szkoty ( zatgcznik nr 1).

a) Wychowawca/nauczyciel podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze odmowié
zwolnienia, jezeli uzna, ze uczen sam napisat prosbe i sfatszowat podpis.

b) W razie watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia, wychowawca powinien to
zweryfikowaé poprzez jak najszybszy kontakt z rodzicami, zanim wyrazi zgode na
nieobecnos¢ ucznia na zajeciach.

¢) Uczen zwraca sie z prosba o zwolnienie do wychowawcy. Jesli wychowawca jest
nieobecny, uczen udaje sie do nauczyciela zaje¢ edukacyjnych, z ktérych chce sie
zwolnic¢ i prosi tego nauczyciela o zwolnienie.

d) Nauczyciel, do ktérego uczen zwrdcit sie o zwolnienie, przekazuje pisemng prosbe
rodzicow do wychowawcy klasy.

e) Uczen przedktada wychowawcy/nauczycielowi zwolnienie napisane wedtug wzoru.



f) Pisemne zwolnienia wychowawca przechowuje do korica roku szkolnego.

g) Wychowawca zwalniajgc ucznia odnotowuje ten fakt w dzienniku zaznaczajac na
wszystkich  lekcjach, z  ktérych uczen jest zwolniony, nieobecnos¢
usprawiedliwiona.

h) Jesli zwolnienia ucznia z zaje¢ dokonuje nauczyciel, to wpisuje w dzienniku
nieobecnosé usprawiedliwiong tylko na swoich zajeciach.

i) Pisemne prosby rodzicow o zwolnienie dziecka z zaje¢, mogg by¢ weryfikowane
przez rodzicow podczas zebran klasowych lub indywidualnych konsultacji
z wychowawca.

2. Rodzic ma mozliwos$¢ ustnego zgtoszenia potrzeby zwolnienia swojego dziecka ze szkoty
poprzez osobiste stawiennictwo w szkole i odbiér dziecka z placowki, potwierdzajgc ten
fakt w karcie zwolnienia, ktéra znajduje sie w sekretariacie szkoty (zatgcznik nr 2).

3. Uczniom zwolnionym z wychowania fizycznego oraz nieuczeszczajgcym na lekcje religii,
wychowania do zycia w rodzinie, nalezy zapewnié opieke. W przypadku gdy wyzej
wymienione zajecia odbywajg sie na pierwszych lub ostatnich zajeciach lekcyjnych uczniéw
mozna z nich zwolni¢ na podstawie pisemnej prosby rodzicow/prawnych opiekundw.

ZtY STAN ZDROWIA UCZNIA

1. Nauczyciel, w przypadku zgtoszenia przez ucznia faktu ztego stanu zdrowia, powiadamia
telefonicznie jego rodzicéw i ustala z nimi dalsze dziatania, w tym mozliwosc
wczesniejszego odebrania dziecka ze szkoty. Jezeli konieczne jest powiadomienie
rodzicbw w trakcie trwania lekcji, nauczyciel zgtasza telefonicznie taka potrzebe do
sekretariatu.

2. Do czasu przybycia rodzicdw uczen pozostaje pod opieka wychowawcy lub nauczyciela,
ktéry prowadzi zajecia edukacyjne z klasg rzeczonego ucznia. Rodzice potwierdzajg fakt
odebrania dziecka ze szkoty wypetnieniem druku karty zwolnienia, ktéry znajduje sie
w sekretariacie szkoty.

3. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawic sie po dziecko osobiscie, ucznia moze odebraé
inna, upowazniona przez rodzica osoba.

4. Dyrektor lub inna osoba wzywa pogotowie ratunkowe, jedli w jego ocenie niezbedna jest
natychmiastowa pomoc lekarza.

5. W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem,
a istnieje konieczno$¢ zabrania ucznia na izbe przyje¢, opieke nad nim w drodze doi z izby
przyje¢ oraz probe skontaktowania sie z opiekunami dziecka przejmuje osoba wskazana
przez dyrektora szkoty.

6. Uczen chory nigdy nie jest zwalniany ze szkoty, jesli nie zgtosi sie po niego rodzic lub inna
osoba upowazniona.
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10.

11.

WYPADEK UCZNIA W SZKOLE

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomo$é o wypadku niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng,
a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

e rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego,

e pracownika stuzby bezpieczefAstwa i higieny pracy,

e spotecznego inspektora pracy,

e organ prowadzacy szkote,

e rade rodzicéw.
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora
i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.
O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwiocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien, o ktérych mowa w punktach 2, 3 i 4, dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego oraz potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/prawnego
opiekuna i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych
ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rdwniez w dzienniku zajec.
W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojgce objawy, dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi koniecznos¢ hospitalizacji,
rodzice jadg z dzieckiem do szpitala. Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem
karetki pogotowia (ciezki wypadek, osoba wymagajgca natychmiastowej pomocy), razem
z dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoty.
Informacje o powyzszych ustaleniach przekazuje sie rodzicom/prawnym opiekunom
ucznia oraz dokumentuje.
Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie oraz powiadamia wtasciwe stuzby (pogotowie, policje itp.).
Do czasu rozpoczecia pracy zespotu powypadkowego dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie osdb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
Dyrektor szkoty powotuje zespo6t powypadkowy, w ktérego sktad wchodzi z zasady
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

z jakichkolwiek powoddw nie jest mozliwy udziat w pracach jednej z oséb — dyrektor
powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w dziataniach nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. W dziataniach
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, organu sprawujgcego
nadzdér pedagogiczny lub rady rodzicow.
Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp w szkole, a jezeli nie
ma go w skfadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie ma ani
pracownika stuzby bhp, ani spotecznego inspektora pracy, przewodniczacego zespotu
spos$rdd pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor.
Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe, ustala okolicznosci
i przyczyny wypadku oraz sporzgdza dokumentacje powypadkowa, w tym protokét
powypadkowy.
Protokét powypadkowy sporzadza sie w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego (w uzasadnionych przypadkach protokét moze byé
sporzagdzony w podzniejszym terminie) i niezwlocznie dorecza osobom
uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami tego postepowania.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.
Organowi prowadzgcemu i organowi sprawujgcemu nadzoér pedagogiczny protokét
powypadkowy dorecza sie na ich wniosek.
Jezeli do tresdci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia, przez
rodzicow ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone.
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa
w punkcie 14 mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

e 7zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub

przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych,
e powotfaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw.
Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
$rodki niezbedne do zapobiezenia im.
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UCIECZKA Z LEKCJI/WAGARY

Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na
biezgco odnotowuje spdznienia.

W przypadku stwierdzenia réznicy w stosunku do poprzedniej lekcji, nalezy podjgé prébe
ustalenia stanu faktycznego.

Przy braku informacji o zwolnieniu z zaje¢ zachodzi podejrzenie o samowolnym
opuszczeniu przez ucznia terenu szkoty. W takiej sytuacji nauczyciel odnotowuje
w dzienniku elektronicznym nieobecnosé ucznia na lekcji oraz niezwtocznie powiadamia
telefonicznie wychowawce lub w przypadku jego nieobecnosci dyrektora/wicedyrektora
szkoty.

Wychowaweca lub dyrektor/wicedyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicéw/prawnych
opiekunéw ucznia o samowolnym opuszczeniu szkoty przez ucznia oraz sporzadza notatke
z zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

Rodzic powinien poinformowac szkote, gdy ustali, gdzie jest dziecko.

Wychowawca klasy zobowigzany jest do wyjasnienia zaistniatej sytuacji w tym samym
dniu, aprzede wszystkim do potwierdzenia obecnosci dziecka pod opieka
rodzicéw/prawnych opiekundw.

Ucieczki z zaje¢ lekcyjnych nie podlegajg procedurze usprawiedliwiania nieobecnosci.

W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw w celu wyjasnienia sytuacji
i poinformowania o konsekwencjach wynikajgcych z nierealizowania obowigzku szkolnego
przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowaweczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéow, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje oraz organ prowadzacy.

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia uczniom opieke.
Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemng informacje o uczeszczaniu dziecka do
szkoty wychowawcom klas w terminie przynajmniej 3 dni przed terminem dnia
dodatkowo wolnego.

Opieke w formie zajec swietlicowych sprawujg nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora
szkoty.

UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH/KONKURSACH
Uczen uczestniczy w zawodach sportowych i konkursach za pisemng zgoda

rodzicéw/prawnych opiekunow.
Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami, biorgcymi udziat w zawodach/ konkursach lub
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wystepach, zobowigzany jest dostarczy¢ do dyrektora/ wicedyrektora szkoty liste uczniow
oraz odnotowania tego faktu w rejestrze wyjs$é grupowych.
W trakcie zawoddéw/konkurséw uczen pozostaje pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.

ORGANIZACJA IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

Przed kazdym apelem, uroczystoscia szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie
z wychowawcg lub nauczycielem, z ktérym majg zajecia w sali lekcyjne;.

Nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow i przypomnieé¢ o koniecznosci
kulturalnego zachowania sie podczas uroczystosci szkolnych.

Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, gdzie
uczniowie zajmujg wyznaczone dla nich miejsca i nadzoruje zachowania ucznidw.

Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami udajg sie do swoich klas.
Wszystkie spotkania/imprezy organizowane na terenie szkoty po zakorczeniu zajec
edukacyjnych moga odbywac sie jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty i pod nadzorem
nauczyciela.

Za bezpieczenstwo ucznidéw podczas spotkan lub imprez organizowanych po zakornczeniu
zajec edukacyjnych odpowiada nauczyciel organizujgcy impreze lub nauczyciel wyznaczony
przez dyrektora szkoty.

OSOBA OBCA NA TERENIE SZKOtY

Przez osobe obcg nalezy rozumie¢ kazdego, kto aktualnie nie jest uczniem lub
pracownikiem szkoty.

Nalezy ustali¢ powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez
obserwacje a takze rozmowe z nig.

W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej strony
niezwtocznie informuje sie dyrekcje szkoty i wspodlnie podejmuje mediacje, w celu
naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia
terenu placéwki.

W przypadku agresywnego zachowania osoby postronnej, dyrekcja szkoty lub osoby
petnigce w szkole funkcje kierownicze niezwtocznie powiadamiajg policje i jednoczes$nie
podejmujg dziatania majace na celu zabezpieczenie dzieci i pracownikdéw przed skutkami
tego zachowania.

Jesli dyrektor lub wicedyrektor sg nieobecni w szkole lub ich odszukanie trwatoby zbyt
dtugo, czynnosci wymienione w powyzszym punkcie wykonuje nauczyciel, ktéry zauwazyt
osobe obca na terenie szkoty.
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Rozdziat Il
Procedury reagowania w przypadku wystgpienia o charakterze wychowawczym
AGRESYWNE ZACHOWANIE UCZNIA W SZKOLE

1. Postepowanie w przypadku agresji fizycznej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej
lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty
powinien w sposdéb stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie
wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy méwié dobitnie, gtosno, stanowczo,
uzywac krotkich komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadbac¢ o uniemozliwienie
dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pedagoga, dyrektora/wicedyrektora szkoty, wychowawce/éw
oraz rodzicow /opiekundw prawnych agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia - nalezy natychmiast wezwac karetke pogotowia, nawet
bez uzyskania zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego.

Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami/
opiekunami prawnymi obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmoéw sporzadzaja
notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasnic
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania, ktorej zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.

2. Postepowanie w przypadku agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Nalezy bezzwlocznie podjgé dziatania majgce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy.

Wychowawca klasy z pomocy pedagoga przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg
majgcy na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem
nalezy przeprowadzi¢ osobno.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikéw zdarzenia. Z rozmowy sporzgdzi¢ notatke.
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e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA, KTORY SWOIM NIEWtASCIWYM ZACHOWANIEM
ZNACZNIE ZAKEOCA LUB UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCJI

Nauczyciel upomina ucznia i zobowigzuje go do wtasciwego zachowania.

W przypadku braku reakcji ze strony ucznia, wpisuje uwage do dziennika.

Jesli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie lekcji nauczyciel prosi o pomoc

wychowawce lub pedagoga.

4. W przypadku, gdy wychowawca Ilub pedagog s3 nieobecni powiadamia sie
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

5. Wychowawca/pedagog/dyrektor/wicedyrektor szkoty odizolowuje ucznia od klasy
i przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca.

6. W przypadku, gdy upomnienia nie skutkujg i niewfasciwe zachowania sie powtarzajg
wychowawca klasy organizuje spotkanie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu
podjecia dalszych ustalen. Ze spotkania zostaje sporzadzona notatka.

7. W przypadku, gdy rodzice nie wspotpracujg ze szkotg, a sytuacja nie ulega poprawie szkota

kieruje wniosek do sgdu o wglgd w sytuacje opiekunczo-wychowawczg dziecka.

POSTEPOWANIE W SYTUACIJI FILMOWANIA LUB ROBIENIA ZDJEC Z WYKORZYSTANIEM
TELEFONU KOMORKOWEGO NA TERENIE SZKOtY

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszona fakt lub byt swiadkiem filmowania/robienia zdje¢ innym
osobom nakazuje wuczniowi wylaczenie telefonu oraz powiadamia o zdarzeniu
wychowawce klasy.

Wychowawca informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw ucznia/ prawnych opiekundw.
Wychowawca przypomina o przestrzeganiu zakazu robienia zdje¢ innym osobom
i filmowania ich na terenie szkoty.

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNYCH

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
e zachowaé szczegdlne srodki ostroznosci;
e zabezpieczyé substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ewentualnym jej
zniszczeniem;
e powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje;
e ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.
2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkow odurzajgcych nalezy:
e powiadomi¢ wychowawce, pedagoga;
e powiadomic dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje;
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odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie;

zazadac od ucznia w obecnosci innej osoby przekazania posiadanej substancji;
zazgdac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni (nalezy
pamietaé, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani plecaka ucznia - moze to zrobié tylko Policja);
powiadomié rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia i poprosi¢ o przybycie do
szkoty;

poinformowa¢ rodzicéw o obowigzujgcych procedurach w szkole;

przeprowadzic¢ z uczniem w obecnosci rodzicdw/opiekundéw prawnych rozmowe

o ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego z rozmowy sporzadzi¢ notatke;

obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi, wsparcia nalezy
udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

podjg¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania

i rozprowadzania srodkéw odurzajgcych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem nalezy:

powiadomié¢ wychowawce klasy, pedagoga;

powiadomié dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;

powiadomié rodzicow/opiekundw prawnych ucznia i poprosi¢ o przybycie do szkoty;
poinformowad rodzicow o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania na
wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych;

objgé ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi, wsparcia nalezy
udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia
zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje moggace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji
z rozmowy sporzadzié notatke;

powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami nalezy:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;

poinformowac pedagoga szkolnego;

poinformowac dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

W momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;
wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia;

przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania;
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem z rozmowy sporzgdzié¢ notatke;
zobowigzaé rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskazac
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji;

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowac i ewaluowac efekty;
powiadomic¢ wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.
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5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami” nalezy:
e przekazad uzyskang informacje wychowawcy klasy;
e poinformowac dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;
e poinformowaé pedagoga szkolnego;
e w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidéw w klasie;
e wezwac karetke pogotowia ratunkowego;
e wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia;
e przekazad rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania;
e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem z rozmowy sporzgdzi¢ notatke;
e udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od
odurzania sie;
e opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;
e powiadomié witasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.
6. W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow szkota pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub Policje.

PRZYNIESIENIE PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW I/LUB ICH PALENIE NA TERENIE SZKOtY

1. Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowaé wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadad,
aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wtasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy, ani plecaka ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla Policji .

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia i przekazuje im informacje o paleniu papieroséw przez dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktdrg podpisuje rodzic/opiekun prawny
dziecka.

6. W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego lub grupy ucznidw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz stosuje wobec
wychowankdw kary okreslone w Statucie Szkoty.

KRADZIEZ /WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.
Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

3. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy
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10.
11.

lub wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazgda¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie
co doich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamieta¢, ze
pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy
ani plecaka ucznia - moze to zrobic tylko Policja).

We wspbtpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustalié¢ okolicznosci czynu.

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicoéw/opiekundw prawnych sprawcy i przeprowadzic¢
rozmowe z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicéw.

Nalezy powiadomic Policje.

Po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukoniczeniu postepowania
karnego wobec ucznia, dyrektor szkoly niezwtocznie, na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej, winien przedstawic tres¢ zawiadomienia.

Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidw.

Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicéw.

Dyrektor - na podstawie przepisdw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniow szkoty.

WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych
uczniéw, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizszg placéwke Policji.

Dyrektor szkoty winien przekazaé¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog szkolny winni podjgé dziatania profilaktyczne
wsrdéd ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktdre mogg stwarzaé zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz Policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.
Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia na temat zdarzenia. Z rozmowy nalezy
przeprowadzi¢ notatke.
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Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania
z udziatem psychologa lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad uczennicg/uczniem.

PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwtocznie powiadomic¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz administratora sieci
o zaistniatym zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktdre pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekazac informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny winien podjgé dziatania profilaktyczne
wsrod ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatdw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji
tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, ktéry
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢é rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia na temat zdarzenia. Z rozmowy nalezy
sporzadzi¢ notatke.

PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt swiadkiem czynnosci
mogacych mieé¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukoniczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badZ przejawia inne zachowania $wiadczgce o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktéry powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéow
ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby byé uznane za
prostytuowanie sie, powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.
Wychowawca winien przeprowadzié rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka
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do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej sSrodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytuciji.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia na temat zdarzenia. Z rozmowy nalezy
przeprowadzi¢ notatke.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala koniecznos¢
podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennicg, ktdrzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére mogtyby
by¢ uznane za prostytuowanie sie.

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia zobowigzana jest do powiadomienia o tym fakcie
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow
zdarzenia.

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, powinno sie go
zatrzymacd na terenie szkoty.

Dyrektor szkoty, winien powiadomic¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy
nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest nieznana. Do jego
obowigzkdw nalezy, takze zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej
pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek powinien powiadomic
o sytuacji dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicdw ucznia - ofiary
czynu karalnego.
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4.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwaé Policje, szczegdlnie w przypadku,

kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa,

ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie

psychologiczne.

10.

Rozdziat Il

Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych o charakterze

losowym/nieprzewidywalnym

PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

Jesli uczen informuje, ze planuje popetni¢ samobdjstwo nalezy zadbaé¢ o dobre
warunki do rozmowy i upewnic sie, ze nikt nie bedzie przeszkadzat.

Podczas rozmowy nalezy zachowac spokdj i opanowanie.

Nigdy nie wolno zostawia¢ ucznia samego, nalezy usung¢ wszelkie dostepne srodki
pozbawienia zycia z jego zasiegu i nie dopusci¢ do samodzielnego opuszczenia
budynku szkoty.

Nie nalezy obiecywad absolutnej dyskrecji, poniewaz tego zobowigzania nie da sie
dotrzymaé, bowiem o sytuacji trzeba poinformowac rodzicéw ucznia i dyrektora.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry dowiedziat sie o prébie samobdjczej
ucznia, zawiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.
Wychowawca informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow/opiekunéw prawnych,
proszac o przyjazd do szkoty.

Dyrektor, wychowawca i pedagog/psycholog dokonuja oceny sytuacji
i przeprowadzajg rozmowe wspierajgcg z uczniem i rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczgce pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j.

Jedli préba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

O probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng, pod rygorem
tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkofa.

22



ZALOBA PO SMIERCI UCZNIA

1. Gtéwnym zadaniem szkoly jest zapewnienie wsparcia psychologicznego innym dzieciom,
umozliwienie im odreagowania emocji, zapobieganie nasladownictwu oraz
identyfikowanie iotaczanie opieka dzieci zagrozonych nieprawidtowym przebiegiem
zatoby.

2. Uczniowie powinni otrzyma¢ informacje o miejscach, w ktérych mogg otrzymac pomoc
psychologiczna.

3. Podstawowe zasady interwencji po $mierci ucznia:

e zebranie zespotu pomocy doraznej i ustalenia dalszych dziatan;

o ile to mozliwe nalezy skontaktowaé sie z rodzing zmartego. Zapytac, czego

potrzebujg i czego sobie 7yczg;

e poinformowac o zdarzeniu Rade Pedagogiczng, szanujgc wole rodziny oraz jej
prawo do prywatnosci;

e przygotowac nauczycieli i wychowawcédw do kontaktu z uczniami, omdwienie
tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego;

e powiadomic¢ ucznidow o smierci kolegi — na forum klasy. Udziela¢ jedynie informacji
zgodnych z wolg rodziny zmartego dziecka;

e uczestniczy¢ w uroczystosciach pogrzebowych — nie moze to jednak by¢ przymus
i zawsze konieczna jest zgoda rodziny zmartego;

e monitorowac¢ stan psychiczny ucznidw, zapewniajgc opieke psychologiczng

wszystkim zainteresowanym.

ZDARZENIA LOSOWE/NIEPRZEWIDYWALNE

1. Osoba, ktora pozyskata informacje o wystgpieniu zdarzenia losowego/nieprzewidzianego,
dotyczacego ucznia, powinna niezwtocznie powiadomi¢ psychologa — koordynatora
pomocy doraznej.

2. Koordynator lub osoba przez niego wyznaczona, przeprowadza wywiad i na jego podstawie
dokonuje analizy i oceny sytuacji. Wywiad stanowi podstawe planowania pomocy.

3. Koordynator zwotuje zebranie zespotu pomocy doraznej, na ktérym ustala sie niezbedne
dziatania majace na celu dostarczenie, uczniom i ich rodzinom poszkodowanym w wyniku
zdarzenia losowego, Srodkdw na zaspokojenie niezbednych potrzeb Zzyciowych oraz
wsparcie psychologiczne.

4. Rodzaj i forme pomocy ustala sie odpowiednio do indywidualnych okolicznosci zdarzenia
z uwzglednieniem specyfiki zastanego kryzysu, badz zagrozenia nim.
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10.

Rozdziat IV
Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych o charakterze
rodzinnym

PODEJRZENIE PRZEMOCY W RODZINIE

Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie przemocy w rodzinie to dyrektor szkoty, pedagog
lub wychowawca realizujg procedure "Niebieskie Karty".

Procedura rozpoczyna sie w momencie wypetnienia formularza "Niebieska Karta-A".
Powinno to nastgpi¢ w obecnosci osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemocg w rodzinie, a w sytuacji, gdy ten kontakt jest niemozliwy, bez udziatu tej osoby.
Czynnosci w ramach procedury "Niebieskie Karty" przeprowadza sie w obecnosci rodzica,
opiekuna prawnego lub faktycznego. W sytuacji, gdy to rodzice, opiekun prawny lub
faktyczny sg podejrzani o stosowanie przemocy wobec dziecka, te czynnosci przeprowadza
sie w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej (w rozumieniu art. 115 § 11 kk), czyli np.
dziadkéw, pradziadkéw oraz rodzenstwa (w miare mozliwosci rowniez w obecnosci
psychologa).

Rozmowe z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie,
przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczeristwo.

Rozpoczecie procedury "Niebieskie Karty" nie wymaga akceptacji osoby co, do ktérej
istnieje podejrzenie, ze doznaje przemocy w rodzinie.

Rodzic, opiekun prawny lub faktyczny, osoba, ktdra zgtosita podejrzenie stosowania
przemocy w rodzinie otrzymuje formularz "Niebieska Karta "B". Formularz B jest
dokumentem dla o0sdéb pokrzywdzonych, zawierajgcym definicje przemocy, praw
cztowieka, informacje o miejscach, gdzie mozna uzyska¢ pomoc.

W sytuacji krzywdzenia dziecka zdarzy¢ sie moze, ze to oboje rodzice stosujg wobec niego
przemoc, a osoba matoletnia nie bedzie miata innej najblizszej rodziny, ktorej bedzie
mozna formularz B przekazaé, dziecko bowiem moze nie mie¢ petnoletniego rodzenstwa,
a dziadkowie moga nie zyé, badZz mieszka¢ bardzo daleko. W takiej sytuacji nalezy
powiadomié sgd rodzinny i nieletnich o wglad w sytuacje rodzinng dziecka, a formularz B
zapewne pozostanie urozpoczynajgcego procedure do czasu rozstrzygniecia sytuacji
dziecka.

Formularz A niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia procedury
przewodniczgcemu zespotu interdyscyplinarnego. Kopia formularza A pozostaje
U wszczynajgcego procedure.

Dziatania wyjasniajgce podejmuje zespdt interdyscyplinarny.

Jezeli zachodzi podejrzenie, ze osoba ponownie dopuscita sie przemocy w rodzinie,
ponownie wypetnia sie formularz A (w pisuje sie informacje dotyczgce nowego zdarzenia)
i przesyta do przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego.
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POSTEPOWANIE W SYTUACII, GDY RODZICE ODMAWIAJA WSPOLPRACY ZE SZKOtA

Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca zawiadamia dyrektora i pedagoga szkolnego.

Wychowawca na piSmie zaprasza rodzicow/prawnych opiekundw na rozmowe
profilaktyczng w obecnosci pedagoga szkolnego.

Gdy rozmowa nie dochodzi do skutku lub, gdy nie przynosi spodziewanych rezultatdow,
rodzicébw/prawnych opiekunéw pisemnie zaprasza na rozmowe dyrektor szkoty,
uprzedzajac o mozliwosci skierowania wniosku do sgdu.

Gdy rozmowa nie dochodzi do skutku lub, gdy nie przynosi oczekiwanych efektéw, szkota
kieruje wniosek do sgdu o wglagd w sytuacje rodzinng dziecka, dotgczajac do niego
stosowng dokumentacje, np. notatki z rozmoéw.

RODZINA NIEWYDOLNA WYCHOWAWCZO

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowane] sytuacji pedagoga szkolnego,
z ktorym wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw na rozmowe do szkoty.

W przypadku potwierdzonej ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje
o tym fakcie dyrektora szkoty.

Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy dziecku.
Pedagog szkolny nawigzuje wspodtprace z odpowiednimi stuzbami.

25



Rozdziat V
Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych zagrozen fizycznych
w szkole

EWAKUACJA W TRAKCIE LEKCJI | PRZERWY- zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu

1. W przypadku stwierdzenia zagrozenia nalezy natychmiast powiadomi¢ wszystkie
osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia.

2. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub
innej osoby zgtaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje
o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu.

3. W celu ogtoszenia ewakuacji korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktéorym w szkole
sg trzy sygnaty dzwonka, trwajgce okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce bezposrednio
po sobie.

4, W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub
dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
ogtaszajgce alarm.

5. Procedura wezwania stuzb ratunkowych powinna odbywac sie wedtug nastepujacego
schematu:

e wybrania numeru alarmowego;

e po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora podanie nastepujgcych informacji: rodzaj
stwierdzonego zagrozenia, nazwe i adres szkoty, imie i nazwisko oraz petniong
funkcje, telefon kontaktowy, zrealizowane dotad dziatania w reakcji na
zagrozenie;

e potwierdzenie przyjecia zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.

6. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
i najkrétszej drodze ewakuacji z budynku.

7. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposdb
zorganizowany kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sie
poruszac po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb
funkcyjnych.

8. Jezeli alarm zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupié sie wokét
najblizej stojgcego nauczyciela i stosowac sie do jego polecen.

9. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbiérki,
gdzie nauczyciel sprawdza liste obecnosci uczniéw.

10. Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietaé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogtoszenia alarmu w szkole:

e stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela,

e badz opanowany, nie ulegaj panice,

e po przerwaniu zajec¢ udaj sie na miejsce zbiérki wraz z klasg drogg wskazywang
przez nauczyciela,
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pomagaj osobom stabszym,
bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym,
nie lekcewaz zagrozenia, nawet wdéweczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

11. W przypadku oséb z niepetnosprawnosciami, nalezy wyznaczyé opiekundw na czas

ewakuacji.

WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOtY

1. Postepowanie nauczyciela w sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym

narzedziem lub bronig, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie na korytarzu i w salach

lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.

Woycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dZzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych
moga spowodowac prébe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy Sciane.

Kaz bezwzglednie wyciszyé, wyltaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefondw mogg zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen
i zacheci¢ napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji —
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informac;ji policji.

Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien,
ktdry moze zostaé zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze sSwiatta drzwi - przebywanie w sSwietle drzwi
rzuca cien i moze zostaé zauwazone przez napastnikéw.

Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg
na wysokosci okoto 1 do 1,5 m; strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg
drzwi i mogg zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sie czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku
takiej koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusic¢ osoby funkcyjne
do przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi; takiej sytuacji podjecie
walki moze da¢ jedyng szanse na uratowanie zycia.

2. Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do

27



3.

przejecia kontroli nad szkota.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu mogg by¢
uznane przez napastnikow, jako akt agresji i zakonczyc¢ sie Smiercig zaktadnikow.
Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikdw mogg zakonczyc¢ sie Smiercig osoby oszukujace;j.
Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane, jako
proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze
zosta¢ uznane, jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje
w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszyé szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos$ dla
przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny - brak szacunku i agresja moga
zostadé ukarane przez zamachowcoéw.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostaé potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zostaé ukarane.

Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do
ucznidéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowaé
lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie
odstaje od reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow - kazda
aktywnos¢ podjeta bez zgody zamachowcdw moze zostaé potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napié sie czy zjes¢ positek.

Postepowanie przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz
zostac uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdéw nie
jest w stanie odrdzni¢ napastnikow od ofiar.

Nie prébuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - prdba
pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé
potraktowane jako akt agresji.

Potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci
gtowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia
bedgce w posiadaniu zamachowcdw, ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow.
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Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dziataniom - postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcow, ktérzy prébujg sie wtopi¢ w szeregi napastnikéw.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow fzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu fzawigcego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zostaé potraktowane, jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje
ratunkowa.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
majgce sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji
zamachowcéw.

BadZ przygotowany na traktowanie ciebie, jako potencjalnego terrorysty,
dopodki twoja tozsamosé nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji
odbijania zakfadnikow policja nie jest w stanie odrdzni¢ zaktadnikéw od
napastnikow, ktorzy czesto probuja sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczeistwa nalezy
wykonac polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero
podzniej ratowanie dobr materialnych.

PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

1. Instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie szkoty tadunku

wybuchowego lub podejrzanego pakunku.

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest fadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie
zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.
Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej
substancji (tylko, jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji.
Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu
szkoty.

Po usltyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu
ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.
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1.

Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja fadunku moze zostac zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy.

Powiadom odpowiednie stuzby - po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej
stuzby podaj nastepujgce informacje: rodzaj stwierdzonego zagrozenia, nazwe
i adres szkoty, imie i nazwisko ora petniong funkcje, telefon kontaktowy,
zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub

funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest

dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej

sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe

odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie

obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu

szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta

pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég

ewakuacyjnych.

SKAZENIE CHEMICZNE/BIOLOGICZNE SZKOtY

Instrukcje postepowania w przypadku sytuacji, gdy szkota otrzymuje informacje

o mozliwym skazeniu substancjg chemiczng lub biologiczng np. telefon o zamiarze ataku,

nalezy.

Zaalarmowaé¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac sie
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie
w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do
zmywania skory.

Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substanciji.

Powstrzymaé sie od picia, spoiywania positkbw, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
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uszczelnionych pomieszczen, przebywaé¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuib i postepowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. W sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie

zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie nalezy:

nie dotykad i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
scierac cieczy;

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem;
pozamykac¢ okna oraz drzwi nie dopusci¢ do przeciggow;

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb;

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru- rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujgcych sie w réznych
kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w
czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢
budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen;

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuiby -
policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia;

jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda
i mydtem, zdjac¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjq i wiozy¢
do plastikowego worka;

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka
zwalczania skazen i zakazen;

sporzadzi¢ liste os6b, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo
znalazly sie w odlegtosci ok. 5 m od niej, liste przekazac policji;

w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do
zmywania skory;

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
- czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji;

oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
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z otrzymanymi od nich wytycznymi.

3. W sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie

zostato wykryte pdino, np. gdy pojawity sie reakcje na substancje lub/i ogniska

zachorowan, nalezy:

nie dotykacd i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
scierac cieczy;

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie;

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb;

ogtosic¢ alarm i wszystkich ucznidéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych
sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkoty;

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

w szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek
szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé
od bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny;
oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuib i postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

4. Ewakuacje mozina przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende sit interweniujgcych

i zgodnie z ich wskazéwkami.

5. Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie

sie przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji

zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

6. CzynnosSciamirealizowanymiw trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor

lub osoba przez niego wyznaczona.
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Rozdziat IV

Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego

DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH

Rodzaj zagrozenia objetego procedury: pornografia, tresci obrazujgce przemoc
i promujgce dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujace ideologie
faszystowskg i dziatalnos¢ niezgodng z prawem, nawotywanie do samookaleczen
i samobdjstw, korzystania z narkotykéw; niebezpieczeristwo werbunku dzieci i mtodziezy
do organizacji nielegalnych i terrorystycznych.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddw.

o Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia jest
zalezna od tego, czy: (1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej
szkoty, czy tez (2) tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami
danej szkoty, lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

e W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki
z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty
ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie
dowoddw jest zadaniem rodzicow lub opiekunédw prawnych dziecka, w
czynnosciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy
odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy
po stronie szkoty, zas (2) nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policje oraz
zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl) dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801
615 005.

Identyfikacja sprawcy(-0w).

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody.
W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na
ogot: tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto
osobami tymi sg rowiednicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiaddw.
Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekunéw dzieci
uczestniczgcych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

W przypadku udostepniania tresci opisanych wczesniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/ nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy
przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowié¢ mu
szkodliwos$¢ prowadzonych przez niego dziatania. W przypadku upowszechniania przez
sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie
o zdarzeniu na Policje.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.
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Dzieci - ofiary i $wiadkoéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opieka psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywad
w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci
ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy
wptyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare
dostepu do ww. tresci. Nalezy, koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunéw
prawnych o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka.
Dziatania szkoty w takich przypadkach powinna cechowa¢ poufnos$¢ iempatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.
Aktywnosci wobec $wiadkow.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska réwiesniczego
ofiary — wklasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych
i wychowawczych.

Wspdtpraca z Policjg i Sqdami Rodzinnymi.

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorostg nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomic Policje.
Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi mozie wywota¢ potrzebe
skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim
kontakcie i skierowaniu naterapie musi zosta¢ podjeta w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

Dokumentacja.

Dokumentacja powinna zawiera¢ takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby
uczestniczace, zabezpieczone dowody, zastosowane S$rodki  wychowawcze
i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.

Monitoring zdarzenia.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie po przerwaniu ataku
i zastosowaniu srodkdw naprawczych.

CYBERPRZEMOC

Rodzaj zagrozenia objetego procedury: nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem
sieci, publikowanie lub rozsytanie osmieszajgcych, kompromitujgcych informac;ji, zdjec,
filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do
dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane s3 gtownie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe,
grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.
o Jesdli zgtaszajagcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede
wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci
i poszanowaniem jej uczué. Potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobrag
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decyzja. Takg rozmowe nalezy przeprowadzi¢é w miejscu bezpiecznym,
zapewniajagcym ofierze intymnos$¢ w obecnosci rodzica/prawnego opiekuna.

Jesli osobg zgtaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze
z zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczué osoby zgtaszajgcej (np.
strach przed byciem kapusiem, obawa o wtasne bezpieczerstwo).

Realizujgc procedure nalezy wunika¢ dziatan, ktére mogtyby wtdrnie
stygmatyzowaé ofiare lubsprawce, np.: wywolywanie ucznidw 1z lekcji,
konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspotmierna kara, wytykanie palcami, etc.
Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy
jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjg¢ dziatania profilaktyczne
majgce na celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strone
cyberprzemocy).

3. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np.
zrobi¢ kopie materiatéw, zanotowac date i czas otrzymania materiatéw, dane
nadawcy, adresy stron www, historie potaczen, etc.).

W trakcie zbierania materiatéw nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo oséb
zaangazowanych w problem.

4. Identyfikacja sprawcow.

Identyfikacja sprawcy(dw) czesto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom —
wynikom rozmoéw z osobg zgtaszajacg, z ofiarg, analizie zebranych materiatow.
Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowaé sie z Policjg. Bezwzglednie nalezy zgtosic¢
rozpowszechnianie nagich zdjec¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

5. Aktywno$¢ wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog/psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego
zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego
wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom), a takze proébie
rozwigzania sytuacji konfliktowe] (w tym sposobdéw zadoscuczynienia ofiarom
cyberprzemocy). Rozmowa taka powinna odby¢é sie w obecnosci
rodzica/prawnego opiekuna.

Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow/prawnych opiekundéw
dzieci uczestniczgcych w zdarzeniu o sytuacjii roli ich dzieci oraz informowanie na
biezgco o podejmowanych dziataniach i przedstawienie propozycji wsparcia.

W przypadku, gdy w akcie cyberprzemocy brata udziat grupa sprawcéw, nalezy
procedure potraktowaé indywidualnie dostosowujgc rozmowe oraz srodki
dyscyplinarne do zaistniatego przewinienia.

Nalezy sporzadzi¢ notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.
Sprawce cyberprzemocy nalezy objgé pomocg psychologiczno — pedagogiczng,
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ktérej celem jest zmiana postawy i postepowania ucznia, jednoczes$nie
zapobiegajac jego demoralizacji.

6. Aktywnos$é wobec ofiar zdarzenia.

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie ona czuc
bezpieczna i zaopiekowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka
wptywa fakt, ze wie ono, iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.
Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewnic go, ze nie
jest winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac sie w ten
sposéb wobec niego, a takze podkresli¢, ze dobrze zrobit ujawniajgc sytuacje.
Nalezy okazac¢ zrozumienie dla jego uczu¢, w tym trudnosci z ujawnieniem
okolicznosci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkreslié, ze szkota nie toleruje
przemocy i ze zostang podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy
poinformowac ucznia o krokach, jakie moze podjg¢ szkota i sposobach, w jaki
moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo. Ponadto podopieczny powinien otrzymacd
porade, jak ma sie zachowa¢, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie
doprowadzié do eskalacji przesladowania.

W dziatania wobec ofiary nalezy takie wiaczy¢ rodzicow/opiekunéw ofiary —
trzeba nabiezgco ich informowac¢ o sytuacji.

Nalezy pomac ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowoddéw (to moze by¢
dla niej zadanie trudne zaréwno ze wzgleddéw technicznych, jak i emocjonalnych).
Pomoc ofierze nie moze konczyé sie w momencie zakonczenia procedury. Warto
monitorowad sytuacje, ,czuwac” nad jej bezpieczernistwem, np. zwracaé uwage
czy nie s3 podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac,
jak sobie radzi w grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to
wskazane, mozna zaproponowac¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny,
poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci
zgtoszenia sprawy Policji.

7. Aktywnosé wobec swiadkéw.

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo swiadkdw zdarzenia, zwtaszcza, jesli byli oni
osobami ujawniajgcymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze swiadkami nalezy
okaza¢ zrozumienie i empatie dla ich uczué¢ — obawy przed przypieciem tatki
,donosiciela”, strachu przed staniem sie kolejng ofiarg sprawcy itp.
Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcg czy ostentacyjne
eksponowanie jego roli.

8. Wspdtpraca z Policjg i Sgdami Rodzinnymi.

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania Policji i sgdu rodzinnego — procedura powinna umozliwiaé
rozwigzanie sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty.
Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np.sad rodzinny), gdy
wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
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10.

11.

12.

konsekwencje z statutu wobec ucznia) iinterwencje pedagogiczne, a ich
zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy
ucznia).

e Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktérych zostato naruszone
prawo (np. grozby karalne, swiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem matoletnich). Za zgtoszenie powinien
odpowiadad dyrektor szkoty.

Wspétpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych
lub krzywdzgcych materiatow. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
Wspotpraca ze stuzbami placéwkami specjalistycznymi.

Jesli zachodzi taka potrzeba, zaleca sie skorzysta¢ ze specjalistycznej formy opieki
psychologicznej (w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi) oferowanej przez
poradnie specjalistyczne.

Dokumentacja.

Dokumentacja powinna zawierac takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby
uczestniczgce, zabezpieczone dowody, zastosowane $rodki wychowawcze
i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.

Monitoring zdarzenia.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie po przerwaniu ataku
i zastosowaniu srodkéw naprawczych.

NARUSZENIE PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO LUB
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU DZIECKA | PRACOWNIKA SZKOtY

Rodzaj zagrozenia objetego procedura.

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub
wizerunku dziecka i pracownika szkoty. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz podszywanie sie pod
inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia
jej szkody osobistej lub majatkowej jest w Swietle polskiego prawa przestepstwem.
Najczestszymiformami wytudzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdje¢ intymnych bgdZz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajgcych dobry
wizerunek ofiary), dokonania zakupdéw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach
internetowych na koszt ofiary). Czesto naruszenia prywatnosci tgczy sie
z cyberprzemoca.

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.
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Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub
rodzice winni skontaktowac sie z dyrektorem szkoty, wychowawca.

W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie
danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony
dorostych oséb trzecich, rodzice winni skontaktowaé sie bezposrednio z Policja
i powiadomié o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie nastepuje
tu na wniosek pokrzywdzonego).

3. Opis okoliczno$ci, analiza, zabezpieczenie dowododw.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub
niezgodnego z prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut
ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms).

Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktére zalezg
od ofiary, tj. haset ilogindw lub kodéw dostepu do platform i portali
internetowych, tak, aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania
prywatnosci.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia dobrego
wizerunku ofiary, badZ w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢
do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich skutkéw, takze tych widocznych
w Internecie.

Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych,
ktéra wymagaé bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac¢ sie za
zgodg Policji (o ile zostata powiadomiona).

4. ldentyfikacja sprawcy.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce oraz na
spetnianie przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzgdzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczyé i przekaza¢ Policji.
W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokonaé winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych
pobudek, szkota powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan
wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.

5. Aktywnos¢ wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego -
W porozumieniu z rodzicami — podjac¢ dziatania wychowawcze, zmierzajgce do
uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich
dokonat.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
Policji, biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie,
postawe po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed
podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyé, czy
istniejg dowody, iz uczen - sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest
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6.

10.

11.

uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.
Aktywnos¢ wobec ofiar zdarzenia.

e Ofiary incydentow nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opiekg pedagogiczno-psychologiczng i powiadomic¢ o dziataniach
podjetych w celu usuniecia skutkdw dziatania sprawcy (np. usuniecie
z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu
spotecznosciowym).

e Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnosc¢ dziatan, tak aby informacje
narazajgce ofiare na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

Aktywnos¢ wobec swiadkdw.

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu ucznidw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze,
zwracajgce uwage na negatywng ocene naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub
kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Wspotpraca z Policjg i Sgdami Rodzinnymi.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg
wyrzgdzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim
powiadomi¢ Policje.

Wspdtpraca ze stuzbami placéwkami specjalistycznymi.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa ucznia, za zgoda i we wspotpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej, np. terapeutycznej.

Dokumentacja.

Dokumentacja powinna zawiera¢ takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby
uczestniczace, zabezpieczone dowody, zastosowane S$rodki  wychowawcze
i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.

Monitoring zdarzenia.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie po przerwaniu ataku
i zastosowaniu srodkéw naprawczych.

ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z
NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z INTERNETU

Rodzaj zagrozenia objetego procedura.

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujgce niekiedy niemal catg dobe
korzystanie z zasobdéw Internetu i gier komputerowych (najczesciej sieciowych) i portali
spotecznosciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty polegajg na pogarszaniu sie
stanu zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa)
i psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet
depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnosci, oraz ostabianiu relacji rodzinnych
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4.

i spotecznych.

2. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny dziecka.
W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych
mozna skierowac ucznia, za zgodg i we wspotpracy z rodzicami, do placéwki
specjalistycznej, np. terapeutycznej. Kluczowe sg tutaj pozostate objawy
wskazane wyzej.

Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac sie przypadkami dzieci
nieangazujgcych sie w zycie klasy, a poswiecajacymi wolne chwile na kontakt
online lub przychodzgcymi do szkoty po nieprzespanej nocy. Rzadziej zgtoszen
mozna sie spodziewac¢ od rowiesnikdw dziecka nadmiernie korzystajgcego
z sieci.

3. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw.

Reakcja szkoty powinna polegaé w pierwszych krokach na ustaleniu skutkéw
zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobéw Internetu
wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie,
rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie sie relacji z rodzing czy
rowiesnikami).  Celem tych ustalen jest wybdr odpowiedniej sciezki
rozwigzywania problemu - z udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub
bez— wytgcznie w szkole.

W poczgtkowej fazie popadania w uzaleznienie do Internetu nalezy
koncentrowa¢ sie na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole -
psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

Aktywnos¢ wobec ofiar zdarzenia.

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang
opieky przez pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie
rozmowa (rozmowy) ze specjalisty, ktéra pozwoli zdiagnozowa¢ poziom
zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadniecia w natdg (np. sytuacja domowa,
brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w $rodowisku réwiesniczym)
i ukazaé specyfike przypadku.

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - o jego
sytuacji i specyfice uwarunkowan osobistych muszg zostaé powiadomieni
WSZYSCy uczgcy go i oceniajgcy nauczyciele.

ile nie wiedzg o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie
rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka i omowienie z nimi wspdlnych
rozwigzan. Tylko synergiczne wspodtdziatanie rodzicow i szkoty moze
zagwarantowac powodzenie podejmowanych dziatan wspierajgcych dziecko.
Aktywnos¢ wobec swiadkdw.

Jesli swiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrdci¢ uwage

na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowac

o codzienne wsparcie dla dziecka dotknietego problemem, a takze o informowanie
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wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych przypadkéw u innych dzieci.
Wspdtpraca ze stuzbami placéwkami specjalistycznymi.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania zzasobdéw Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkote,
w bliskiej wspotpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujgcej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czesci przypadkédw moze sie
okazac konieczna diagnoza i terapia lekarska.

Dokumentacja.

Dokumentacja powinna zawierac takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby
uczestniczgce, zabezpieczone dowody, zastosowane S$rodki  wychowawcze
i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.

Monitoring zdarzenia.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie po przerwaniu ataku
i zastosowaniu srodkéw naprawczych.

NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE- UWODZENIE,
ZAGROZENIE PEDOFILIA

Rodzaj zagrozenia objetego procedura.

Zagrozenie obejmuje kontakty oséb dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania
znajomosci prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktéw
seksualnych, sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia
lub wytudzenia wtasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotdw rodzinnych).
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

e Osobami najczesciej zgtaszajgcymi omawiany problem s3g rodzice/opiekunowie
prawni dziecka lub osoby zajmujace sie , poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym
przypadku informacja trafia najpierw do szkétf, w drugim - na Policje. Zdarza sie, ze
informacja uzyskiwana jest ze Srodowiska réwiesnikéw ofiary.

e Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty ma czas reakcji - szybkos¢
przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajgcego sie w zachowania w $wiecie
rzeczywistym: uwiedzenie iwykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze
wytudzenie pieniedzy, czy przedmiotdow duzej wartoscii W przypadkach
niebezpiecznych kontaktéw inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnosci
seksualnych.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddw.

Nalezy zidentyfikowac i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

Jednoczesnie — bezzwtocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystapieniu
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10.

11.

zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatan w celu

dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom S$cigania,

m.in. zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza

kompetencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkédw uwodzenia przez Internet.

Aktywnos¢ wobec sprawcéw.

Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajgcych bezposrednio do kontaktu ze

sprawcg. Zadaniem szkoty jest zebranie dowoddw i opieka nad ofiarg i ew. Swiadkami.

Aktywnos¢ wobec ofiar zdarzenia.

Pierwszg czynnoscig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy szkoty z rodzicami/opiekunami
prawnymi.

W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego
przez wychowawce/ pedagoga/psychologa/osobe ze szkoty, do ktérej dziecko ma
szczegdlne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy
i przekazac je Policji.

Nalezy upewni¢ sie, ze kontakt ofiary ze sprawcy zostat przerwany, a dziecko
odzyskato poczucie bezpieczeristwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji
domowej (rodzinnej) dziecka, w ktérej tkwi¢ moze zrédto poszukiwania kontaktéw
w Internecie.

Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢é uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Aktywnos¢ wobec swiadkdow.

Jezeli zgtaszajagcym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy réwniez objg¢ go opieka

psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

Wspdtpraca z Policjg i Sgdami Rodzinnymi.

W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15

— obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzinnego.

Wspotpraca ze stuzbami placéwkami specjalistycznymi.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie —

W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapie do

placéwki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

Dokumentacja.

Dokumentacja powinna zawierac takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby

uczestniczace, zabezpieczone dowody, zastosowane S$rodki  wychowawcze

i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.

Monitoring zdarzenia.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie po przerwaniu ataku

i zastosowaniu srodkdw naprawczych.
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BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE, NIEUMIEJETNOSC
ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC
REKLAM

Rodzaj zagrozenia objetego procedura.

Brak umiejetnosci odrézniania informacji prawdziwych od nieprawdziwych

publikowanych w Internecie, bezkrytyczne uznawanie za prawde tez publikowanych

w forach internetowych, kierowanie sie informacjami zawartymi w reklamach. Taka

postawa dzieci prowadzi¢ moze do zagrozen zycia i zdrowia (np. stosowania

wyniszczajacej diety, samookaleczenl), skutkowa¢ rozczarowaniami i porazkami

zyciowymi (w efekcie korzystania z fatszywych informacji), utrudnia¢ lub uniemozliwiac

osigganie dobrych wynikéw w edukacji (korzystanie z upraszczajgcych i zawezajgcych

temat ,$cigg” i ,brykow”), a takze utrwalenia sie u ucznia ambiwalentnych postaw

moralnych.

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Uczniowie nie umiejgcy odrdéznia¢ prawdy od fatszu informacji publikowanych

w Internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli i wychowawcéw w trakcie lekcji

wszystkich przedmiotow. Czesto taka postawa ujawnia sie podczas przygotowania prac

domowych i jest stosunkowo tatwa do zidentyfikowania przez oceniajgcego je

nauczyciela.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddw.

Postugiwanie sie nieprawdziwymi informacjami zaczerpnietymi z Internetu w procesie

dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢

zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane. Przypadki spektakularne

powinny by¢ archiwizowane przez nauczycieli i wykorzystywane podczas zajeé¢ z edukacji

medialnej (informacyjnej).

Aktywnos¢ wobec ofiar zdarzenia.

Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng (informacyjna),
zaréowno w formie zaje¢ pozalekcyjnych, jak i w trakcie lekcji przedmiotéw
nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania w rodzinie) przez
wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole mogg mie¢ charakter
kilkuminutowych elementdw edukacji medialnej wplecionej w lekcje o innej tematyce
i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i mtodziez kompetencji
medialnych.

Dokumentacja.

Dokumentacja powinna zawierac takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby

uczestniczace, zabezpieczone dowody, zastosowane $rodki  wychowawcze

i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.

Monitoring zdarzenia.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie.
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ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW |
ZASOBOW ONLINE

Rodzaj zagrozenia objetego procedura.
Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie
spectrum problemow: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe
(hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back door, skanowanie
portéw, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit)
i ataki socjotechniczne.
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.
W przypadku wystgpienia incydentéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowigzany jest do zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture
cyfrowg szkoty oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez
specjaliste dowoddw w formie elektronicznej.
Identyfikacja sprawcy.
Identyfikacje sprawcéw ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom.
W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat sie z utratg
danych nalezy powiadomi¢ Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.
Aktywnos¢ wobec sprawcow.

e Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy

powiadomié ich rodzicéw, zas wobec nich podjgé dziatania wychowawcze.
e Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia
lub utraty istotnych danych, nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policje.

Aktywnos¢ wobec swiadkdow.
O incydencie nalezy powiadomié spotecznosé szkolng (ucznidw, nauczycieli, rodzicow)
i zaprezentowad podjete sprawnie dziatania, tak przywracajgce dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.
Wspdtpraca z Policjg i Sgdami Rodzinnymi.
W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegdlnie danych
wrazliwych) nalezy zgtosic¢ incydent na Policji.
Wspotpraca ze stuzbami placowkami specjalistycznymi.
W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotfanych przez trojany) lub strat (np.
utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego wsparcia
eksperckiego, kontakt z serwisem twodrcy oprogramowania lub zamodwienie ustugi
w wyspecjalizowanej firmie.
Dokumentacja.
Dokumentacja powinna zawierac takie dokumenty, jak: opis i przebieg zdarzenia, osoby
uczestniczace, zabezpieczone dowody, zastosowane $rodki  wychowawcze
i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia.
Monitoring zdarzenia.
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3.

Monitoring powinien by¢ prowadzony systematycznie po przerwaniu ataku
i zastosowaniu srodkéw naprawczych.

INTERNETOWE WYZWANIA

Rodzaj zagrozenia objetego procedura.

Idea internetowych wyzwan polega na wrzucaniu do sieci filméw przedstawiajgcych
osoby, ktére usitujg sprosta¢ najdziwniejszym zadaniom. Do najpopularniejszych
internetowych wyzwan nalezg: oblewanie sie lodowatg wodg, udawanie mrozonego
kurczaka, zakfadanie na gtowe prezerwatywy z wodg itp. Niestety czes¢ internetowych
wyzwan to wysoce ryzykowne zachowania zagrazajgce zdrowiu lub zyciu:

e wypicie w mozliwie najkrotszym czasie jak najwiekszej ilosci alkoholu;

e zawody w potykaniu jak najwiekszej ilosci lekarstw;

e wyzwanie ognia, polegajace na oblewaniu sie tatwopalng substancjg i podpalaniu
jednej lub kilku czesci ciata i natychmiastowym gaszeniu;

e so6lildd, polega na posypywaniu skory solg, a nastepnie przyktadanie kostki lodu
i wytrzymywanie z palgcym bdélem jak najdtuze;j;

e zabawa w duszenie, polegajgca na odcinaniu dostepu tlenu do mézgu w celu
osiggniecia stanu euforii, jak po zazyciu substancji psychoaktywnych.

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

e Informacja o tym, ze uczen badz grupa ucznidw angazuje sie w ryzykowne
internetowe wyzwania moze pochodzié z réznych zrédet: obserwacji wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, nauczycieli, réwiesnikdw, rodzicéw, publikacji na
portalach spotecznosciowych.

e Nalezy ustali¢, w jakiego rodzaju wyzwania angazujg sie uczniowie, czy niosg za
sobg ryzyko utraty zdrowia lub zycia, czy uzywane sg substancje psychoaktywne.

Dziatania wobec uczestnikow zdarzenia.

e W przypadku zdarzen majgcych miejsce na terenie szkoty lub w jej poblizu
i obarczonych wysokim ryzykiem zagrozenia zdrowia lub Zzycia, konieczne jest
przerwanie zachowania, ocena stanu ucznia (bgdZz ucznidéw) oraz wezwanie
pomocy medycznej w razie wystgpienia zagrozenia zdrowia lub zycia. Nalezy
wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i zobowigzaé ich do
odebrania dziecka ze szkoty.

e W dalszej koniecznosci nalezy przeprowadzié¢ rozmowe z uczniem (bgdz uczniami)
oraz rodzicami, przekazujgc informacje o zachowaniu dziecka (dzieci),
konsekwencjach zwigzanych z angazowaniem sie w niebezpieczne zachowania.

e Nalez ustali¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami sposdb dalszego postepowania
i zobowigzac¢ rodzicow do dalszego monitorowania zachowania dziecka.

e Nie nalezy szeroko rozpowszechnia¢ w szkole szczegdtowych informacji
0 angazowaniu sie uczniéw w internetowe wyzwania, aby nie rozbudzi¢ ciekawosci
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innych uczniéw i tym samym doprowadzi¢ do nasladowania zachowania kolegéw.
Wspdtpraca z Policjg i Sqdami Rodzinnymi.

e W przypadku wyzwan naktaniajgcych do targniecia sie na zycie, sprawe nalezy
niezwfocznie zgtosi¢ na policje i zawiadomi¢ administratora strony internetowej, na
ktérej znajduje sie wyzwanie.

e Sad rodzinny nalezy zawiadomié w sytuacji, gdy do szkoty naptywajg informacje
o towarzyszacych przejawach demoralizacji dziecka.

Wspdtpraca ze stuzbami placéwkami specjalistycznymi.

Za zgodga rodzicow/prawnych opiekunéw szkota powinna podjg¢ wspdtprace z poradnig
psychologiczng, jesli zachodzi taka potrzeba lub inng placéwka zajmujaca sie problemami
dzieci i mtodziezy.

Dokumentacja.

Pracownik szkoty przeprowadzajgcy interwencje zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki
stuzbowej z rozmdw z uczniem oraz z jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Jesli rozmowa
przebiegata w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy) powinien on podpisaé notatke po jej
sporzadzeniu.

Monitorowanie.

Wskazane jest monitorowanie zachowania ucznia (badZz ucznidw) w zakresie
przestrzegania ustalonych zasad postepowania.
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Zatacznik nr 1

ZWOLNIENIE
Prosze o zwolnienie mojego dziecka

(imie i nazwisko) (klasa)

z zajec edukacyjnych W dniu .......ceeeeeiiiiieeiiiiiieeeees (o ={o ] 2

(samodzielnie/pod opiekg — stopien pokrewieristwa, imie i nazwisko)

Biore na siebie petng odpowiedzialno$é prawng za pobyt i bezpieczenstwo mojego dziecka
w tym czasie poza terenem szkoty.

(miejscowos¢, data) podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zatacznik nr 2

Upowaznienie
UpOowWazniam Panig/Pana.......c..eecccueeeieiieeceiieeeeieee et e eetree e e sttee e s sae e e s aree e enbeeeenaaeenans
(imie i nazwisko)
(numer dowodu osobistego)
do odebrania mojego dziecka........ccvvueciiie e ze $wietlicy szkolnej
(imie i nazwisko dziecka)
W ANiU oo, 0 80dZ. oo

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zatacznik nr 3

NOTATKA StUZBOWA
W dNiu oo 0 g0dzinie ...cccvvvveeeeeennns
UCZEN/UCZENNICA wueeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns klasy ............ zostat/a odebrany/a ze Swietlicy
SZKOINE] Przez Panig / PANQA ....cccciiieeeieie ettt ettt e et e et e e et e e e eaaae e e ate e e e naee e e e naneeenans
(10T g T=T o [o XNV o Te [W o Yo o 1] =Y -{o NS

na podstawie:
1. Wczesniejszych ustalen telefonicznych nauczyciela/ nauczyciela $wietlicy z rodzicem/
prawnym opiekunem dziecka (rozmowa telefoniczna przeprowadzona o godz. ..................... )

2. Pisemnej informacji rodzica / prawnego opiekuna
PANA/PANT ..t e e e et e e e ee b — et e e e s e ——r e e e e e et bareeeeeaaraees

Oswiadczenie:

Biore petng odpowiedzialnosé za bezpieczeristwo powierzonego mi dziecka do momentu
przekazania rodzicom/ prawnym opiekunom.

(miejscowosc i data) (czytelny podpis osoby odbierajgcej ucznia)

49



